Zarzqdzenie 18/2019 Rektora WSTIE.

Regulamin organizacji ksztatcenia z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia
na odlegtos¢ w Wyiszej Szkole Turystyki i Ekologii

§1
Postanowienia ogélne

1. Celem opracowania niniejszego Regulaminu jest zapewnienie najwyzszej jakosci ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ oraz zapewnienie realizacji zaktadanych
w programach studiéw efektow uczenia sie.

2. Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$¢ jest rozumiane jako proces
dydaktyczny organizowany z wykorzystaniem infrastruktury i oprogramowania informatycznego
pozwalajgcego na prace w systemie synchronicznym i asynchronicznym, ktory pozwala na kontakt
pomiedzy wszystkimi uczestnikami zaangazowanymi w ten proces.

3. Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ jest realizowane na podst.
art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 85 ze zm.) oraz rozdziatu 5 — Ksztatcenie na odlegtos¢ Rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28.09.2018 (Dz. U. z 2018 poz. 1861 z pdzn. zm.).

4. Niniejszy Regulamin okresla zasady organizacji ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatceniana odlegtosé, zwanego dalej ksztatceniem zdalnym, dla wszystkich form ksztatcenia
prowadzonychw Wyzszej Szkole Turystyki i Ekologii, zwanej dalej Uczelnig, w tym dla:

1/ studiow | stopnia,

2/ studidw Il stopnia,

3/ studiow podyplomowych,

4/ ksztatcenia specjalistycznego,

5/innych form ksztatcenia, w tym kurséw i szkolen.

5. Regulamin obowigzuje wszystkich uczestnikow zaangazowanych w proces ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, w tym:

1/ studentdéw studidw I i Il stopnia,

2/ stuchaczy studiéw podyplomowych,

3/ stuchaczy ksztatcenia specjalistycznego,

4/ uczestnikdw innych form ksztatcenia, w tym kursow i szkolen,

5/ nauczycieli akademickich prowadzgacych zajecia na studiach | i Il stopnia, studiach podyplomowych
oraz w ramach ksztafcenia specjalistycznego,

6/prowadzacych inne formy ksztatcenia, w tym kursy i szkolenia.

6. Uczelnia realizuje dwie formy ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢:

1/ synchroniczna — kontakt w czasie rzeczywistym umozliwiajgcy interakcje,

2/ asynchroniczna — brak kontaktu w czasie rzeczywistym, brak interakcji.

§2
Organizacja ksztatcenia

1. Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ odbywa sie z
wykorzystaniem nastepujgcych narzedzi informatycznych:

1/ platforma CiscoWebex — dotyczy ksztatcenia synchronicznego, organizacji zaliczeni egzamindw
w formie ustnej oraz w formie pisemnej po spetnieniu zasad gwarantujgcych samodzielnos$¢ pracy
studenta/ stuchacza, uczestnika innych form ksztatcenia,



2/ platforma Moodle— dotyczy ksztatcenia asynchronicznego, dostepu do materiatéw dydaktycznych
oraz organizacji zaliczen i egzaminéw w formie pisemnej,

3/ platforma studencka — narzedzie wspomagajgce stuzace do przekazywania istotnych informacji
dot. procesu ksztatcenia.

4. Stosowane w Uczelni platformy internetowe umozliwiaja:

1/ nabycie zaktadanych efektow uczenia sie,

2/ wsparcie procesu dydaktycznego,

3/ wsparcie doskonalenia zawodowego,

4/ nabycie przez studentéw/ stuchaczy/ uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego i innych form
ksztatcenia zdolnosci do samoksztatcenia zgodnie z ideg uczenia sie przez cate zycie,

5/ rézne mozliwosci interakcji pomiedzy uczestnikami ksztatcenia,

6/szeroki dostep do materiatéw dydaktycznych,

7/intensyfikacje kontaktéw pomiedzy uczestnikami ksztatcenia.

5. Szczegétowy harmonogram zaje¢ organizowanych w ramach ksztatcenia zdalnego opracowuje
Dziekanat, przy czym liczba godzin zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatceniana odlegtos¢ jest zgodna z obowigzujgcymi programami studidw zatwierdzonymi
przezSenat Wyzszej Szkoty Turystyki i Ekologii.

6. Harmonogram zaje¢ wraz z danymi niezbednymi do udziatu w zajeciach zdalnych przekazywanyjest
do wiadomosci studentow/ stuchaczy/ uczestnikdw ksztatcenia specjalistycznego oraz innych form
ksztatceniaza posrednictwem platformy studenckiej i /lub poczty elektronicznej.

§3

Dostep do narzedzi informatycznych wspomagajacych proces ksztatcenia zdalnego

1. Korzystanie z wszystkich narzedzi informatycznych do ksztatcenia zdalnego wymaga dostepu
do tacza internetowego, zainstalowania odpowiednich aplikacji oraz uzyskania z Uczelni danych
do logowania.

2. Stosowane w WSTIE platformy internetowe sg obstugiwane przez wszystkie urzadzenia do nauki
zdalnej (komputer stacjonarny, laptop, tablet, smartfon).

3. Wszyscy uczestnicy ksztatcenia powinni korzystaé ze sprzetu wyposazonego w kamere i mikrofon,
pozwalajgcego na przesytanie danych audio-wideo w dobrej jakosci obrazu idzwieku.

4. W sytuacji wylogowania uczestnika z systemu, tj. utraty potgczenia internetowego lub wystgpienia
problemu technicznego, nalezy podjgé¢ ponowng prébe zalogowania sie.

5.Uczestnicy nie sg upowaznieni do przekazywania danych do logowania do zaje¢ osobom trzecim,
ktdre nie sg zaangazowane w proces ksztatcenia w Uczelni.

6. Studenci/ stuchacze/ uczestnicy ksztatcenia specjalistycznego oraz innych form ksztatcenia sg
zobowigzani do korzystania z danych do logowania dedykowanych dla grup, do ktérych sg przypisani.

84
Prawa i obowigzki uczestnikow ksztatcenia zdalnego

1. Studenci/ stuchacze/ uczestnicy ksztatcenia specjalistycznego oraz innych form ksztatcenia majg
prawo do:

1/ korzystania z materiatow i innych pomocy dydaktycznych wykorzystywanych w czasie zaje¢,

2/ wsparcia technicznego po stronie administracji Uczelni,

3/ wsparcia merytorycznego po stronie nauczyciela akademickiego/ prowadzgcego inne formy
ksztatcenia,



4/ dostepu do swoich danych osobowych wykorzystywanych w procesie ksztatcenia zdalnego.

2. Studenci/ stuchacze/ uczestnicy ksztatcenia specjalistycznego i innych form ksztatcenia sa
zobowigzani do:

1/ zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu oraz przestrzegania zasad w nim zawartych, jak
rowniez instrukcji obstugi narzedzi do ksztatcenia zdalnego, bedacych opracowaniem wtasnym
Uczelni,

2/ obecnosci i aktywnego uczestnictwa w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem technik i metod
ksztatcenia na odlegtosc,

3/przestrzegania zasad uczestnictwa w zajeciach ustalonych przez osobe odpowiedzialng,

za prowadzenie danego przedmiotu/zaje¢ w ramach innych form ksztatcenia,

4/ informowania prowadzgcego zajecia i/lub administracji Uczelni o wszelkich nieprawidtowosciach
w funkcjonowaniu narzedzi informatycznych wspomagajgcych proces ksztatcenia zdalnego.

§5

Ocena jakosci ksztatcenia zdalnego

1. Nadzér nad prawidtowg organizacjg ksztatcenia zdalnego prowadzi Dziekan, do ktérego zadan
nalezy:

1/ odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wdrozenie i dziatanie narzedzi informatycznych stuzgcych
do ksztatcenia zdalnego,

2/ koordynowanie zgodnosSci przebiegu ksztatcenia zdalhego z opracowanymi planami studiow,
harmonogramami zaje¢ oraz liczebnoscig grup,

3/ monitorowanie jakosci procesu dydaktycznego,

4/ stata weryfikacja ewidencji czasu pracy nauczycieli akademickich prowadzacych ksztatcenie zdalne,

2. W celu zapewnienia najwyzszej jakosci ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ stosuje sie narzedzia i proceduryWewnetrznego SystemuZapewnienia Jakosci
Ksztatcenia, w szczegdlnosci badania ankietowe wsréd studentdw, stuchaczy i uczestnikédw innych
form ksztatcenia, badania ankietowe prowadzacych zajecia oraz hospitacje nauczycieli akademickich,
prowadzone w formie zdalnej.

3. Raporty z prowadzonego monitoringu i analiz przedstawiane sg do wiadomosci Uczelnianego
Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

§6

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg zapisy Regulaminu
Studiow i inne akty wewnetrzne Wyzszej Szkoty Turystyki i Ekologii.

2. W kwestiach spornych ostateczng decyzje podejmuje Rektor.

3. Dane osobowe udostepniane na internetowych platformach s niezbedne do prawidtowej
organizacji ksztatcenia zdalnego, a ich administratorem sg dostawcy oprogramowania oraz Wyzsza
Szkota Turystyki i Ekologii. Udostepnione dane osobowe mogg by¢ wykorzystane wytgcznie do celéw
zwigzanych z prawidtowa organizacjg ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosé.

4. Regulamin wchodzi w zyciem z dniem 14.12.2019 r.



